启用新公告系统的通知

学院各位教职员工：

由于原公告系统问题较多，现决定将原公告系统（10.71.172.12中的）停用，启用新的公告系统（教学办公系统中的）。本周为切换期，下周起正式停用老公告系统。使用方法：第一步：进入教学办公系统；第二步：进入公告系统。具体步骤详见下文：

进入教学办公系统第一种方法：

在IE浏览器的地址栏中输入http://10.71.172.15（学院外访问输入http://124.119.86.76:9081/）后，进入教学办公系统登录界面，如下图：
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进入教学办公系统第二种方法：

进入学校主页后，在【常用链接】中点击【教学办公系统 或 院校管理】都可进入。
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添加公告的步骤如下

（1）进入教学办公系统主界面后，点击【公共信息】下的【主页信息发布】中的【公告信息】，进入图1界面。
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图1

（2）在图1界面中点击【新增】按钮，进入图2新增界面
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图2

（3）在图2界面中，提供了两种公告的发布格式：普通文本 和 HTML格式。这里推荐使用【HTML格式】，在此格式下，能够对公告的内容加以修饰，可以添加多张图片、插入表格、添加超链接等。如图3
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图3

注意：在图3中相关图片1、相关图片2、附件不推荐使用。若要添加图片，在【内容】栏中添加；若要添加附件，在【更多附件】里添加。
（4）添加图片，在图3的【内容】栏中，点击[image: image6.bmp]此按钮，弹出如下界面。如图4
在【上传】选项卡中点击【浏览】按钮，选择图片的所在位置后，在点击【发送到服务器上】按钮后，会自动跳转到【图像】选项卡，可以对图像的高度和宽度做相应的调整。最后点击【确定】按钮即可。
[image: image7.png]B BRRBGEIGio (A% ELIiB 7U0xp

Ta- - e | [l=e] x| [
_
L
[ EE_)
EERERE
|
|
2oti-ne-21 11:23:21
S = s

:





图4

（5）添加附件，在图3中，点击【更多附件】中的【新增】按钮,弹出如下界面，如图5。

在图5中输入相应的标题、点击文档后的【浏览】按钮，选择附件的所在位置后，点击【确定】按钮即可。注意：附件最大不要超过30M。
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图5

（6）最后点击图3中的【确定】按钮，公告添加完成。

使用中如有问题请及时联系信息中心。联系电话：15809923446（方屹），3865051。

