启用新邮件系统的通知

学院各位教职员工：

由于原邮件系统问题较多，近期使用极不稳定，现决定即日起将原邮件系统（10.71.172.12中的）停用，启用新的邮件系统（教学办公系统中的）。使用方法：第一步：进入教学办公系统；第二步：进入邮件系统。具体步骤详见下文：

进入教学办公系统第一种方法：

在IE浏览器的地址栏中输入http://10.71.172.15（学院外访问输入http://124.119.86.76:9081/）后，进入教学办公系统登录界面，如下图：
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进入教学办公系统第二种方法：

进入学校主页后，在【常用链接】中点击【教学办公系统 或 院校管理】都可进入。
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（1）进入【办公教学系统】后，在界面的右上角点击【快客电邮】后，进入图2-2界面。如图2-1：
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图2-1
(2)在图2-2中，点击“写邮件”按钮后，系统会提示要安装一个插件，如图2-3.
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图2-2
(3)在图2-3中，点击【安装】按钮后，即可安装。
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图2-3
（4）在图2-4中，点击【选择收件人】按钮后进入图2-5界面
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图2-4

（5）在图2-5界面中，在【共享组地址】中选择收件人，在【地址添加到】选择“发送”，点击【提交】按钮，进入图2-6界面。
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图2-5

（6）在图2-6界面中，在【收件人】中会显示所选择的收件人，填写相关的标题、信件内容、附件（可以发送多个附件，点击【继续添加附件】）后，点击【发送邮件】即可。[image: image8.jpg]fy@kzjsxy.net e
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图2-6
使用中如有问题请及时联系信息中心。联系电话：15809923446（方屹），3865051。

